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EMAIL(S) elianegoncalves@ufam.edu.br

Horário e local de atendimento de
alunos

Horário das aulas PráticasHorário das aulas teóricas

Segunda-feira -
18:00/21:00;Atividade realizada de
forma remota

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situações reais da vida e trabalho, dentro do campo sócio-profissional
das áreas que constituem o campo da Arquivologia.

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Proporcionar aos alunos a complementação do ensino e da aprendizagem e a convivência simultânea entre teoria e prática, a partir da
vivência da realidade cotidiana de unidades e serviços de informação do setor público.

3.2 ESPECÍFICOS (se houver)
1 . Capacitar o discente para a realização do diagnóstico da realidade organizacional do arquivo;
2 . Realizar um plano de ação apresentando uma proposta de trabalho que forneça soluções para os problemas
detectados com base nos princípios e técnicas arquivísticas;

4. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO/CRONOGRAMA

29/03/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE 1: Apresentação da disciplina e
o Plano de Atividade

• Reunião através do Google Meet
no qual será apresentado a dinâmica da
disciplina e apresentação dos
instrumentos que serão usados na coleta
de dados para elaboração da proposta;

05/04/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE 1: Apresentação da disciplina e
o Plano de Atividade

• Reunião através do Google Meet
com a presença do diretor do Arquivo
Público do Estado do Amazonas para
apresentação do local do estágio para os
alunos.

12/04/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE 2: Atualização do Diagnóstico
Arquivístico do Arquivo Público Estadual

Datas Conteúdo
Aulas

Carga Tipo (T,P)*
Professor



12/04/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

• Leitura dos Diagnósticos
Anteriores
• Inserção das informações dos
Diagnósticos anteriores no Formulário do
Google
• Atualização das informações com
os instrumentos apresentados
• Elaboração do Relatório (ABNT) de
Diagnóstico Arquivísticos com dados
atualizados

19/04/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE 2: Atualização do Diagnóstico
Arquivístico do Arquivo Público Estadual

• Leitura dos Diagnósticos
Anteriores
• Inserção das informações dos
Diagnósticos anteriores no Formulário do
Google
• Atualização das informações com
os instrumentos apresentados
• Elaboração do Relatório (ABNT) de
Diagnóstico Arquivísticos com dados
atualizados

26/04/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE 2: Atualização do Diagnóstico
Arquivístico do Arquivo Público Estadual

• Leitura dos Diagnósticos
Anteriores
• Inserção das informações dos
Diagnósticos anteriores no Formulário do
Google
• Atualização das informações com
os instrumentos apresentados
• Elaboração do Relatório (ABNT) de
Diagnóstico Arquivísticos com dados
atualizados

03/05/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE 2: Atualização do Diagnóstico
Arquivístico do Arquivo Público Estadual

Apresentação dos dados coletados e
analisados de forma escrita pelo Google
Classroom

Apresentação dos dados coletados e
analisados em formato de vídeo (10min)

10/05/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE - 3- Levantamento das
Legislações Brasileiras dos Arquivos
Públicos Estaduais no universo de:
• Gestão de Arquivo (administração)
• Gestão de Documentos
• Preservação (físico e digital)
• Acesso e Difusão

17/05/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE - 3- Levantamento das
Legislações Brasileiras dos Arquivos
Públicos Estaduais no universo de:
• Gestão de Arquivo (administração)
• Gestão de Documentos
• Preservação (físico e digital)
• Acesso e Difusão



17/05/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

24/05/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE - 3- Levantamento das
Legislações Brasileiras dos Arquivos
Públicos Estaduais no universo de:
• Gestão de Arquivo (administração)
• Gestão de Documentos
• Preservação (físico e digital)
• Acesso e Difusão

31/05/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE - 3- Levantamento das Legislações
Brasileiras dos Arquivos Públicos Estaduais no
universo de:

Apresentação do relatório da coleta de dados
em formato escrito através do Google
Classroom

Apresentação em formato de vídeo (10 min) de
como foi realizado a coleta de dados e quais
considerações chegaram

07/06/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

UNIDADE - 4 Levantamento de
Legislações de Arquivos Estaduais de
cidades estrangeiras economicamente
importantes dos países: Alemanha,
Espanha, Colômbia, Chile, Canadá, EUA,
Japão e Austrália

o Coletar Legislações que envolvem:
¿ Gestão de Arquivo
¿ Gestão de Documentos de Arquivo
¿ Preservação (Físico e Digital)
¿ Acesso e Difusão

14/06/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESTeórica4

UNIDADE - 4 Levantamento de Legislações de
Arquivos Estaduais de cidades estrangeiras
economicamente importantes dos países:
Alemanha, Espanha, Colômbia, Chile, Canadá,
EUA, Japão e Austrália

o Coletar Legislações que envolvem:
Gestão de Arquivo
Gestão de Documentos de Arquivo
Preservação (Físico e Digital)
Acesso e Difusão

21/06/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESTeórica4

UNIDADE - 4 Levantamento de Legislações de
Arquivos Estaduais de cidades estrangeiras
economicamente importantes dos países:
Alemanha, Espanha, Colômbia, Chile, Canadá,
EUA, Japão e Austrália

Apresentação em formato de relatório entrega
através do Google Classroom

Apresentação em formato de vídeo de como foi
realizado a coleta e quais as considerações do
que foi encontrado

28/06/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4

ATIVIDADE AVALIATIVA

ENTREGA DE RELATÓRIO ÚNICO COM
DADOS DE TODAS AS UNIDADES.

05/07/2021 ELIANE SILVEIRA GONÇALVESPrática4 APRESENTAÇÃO FINAL DA ATIVIDADE



5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM
Para as reuniões com os alunos será utilizado a ferramenta Google Meet.

As coletas de dados serão realizadas por email, sites, whatsapp e google forms

Os envios de relatório será utilizado o Google Classroom.

*Aula teórica ou prática
**Em caso de disciplinas compartilhadas

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAÇÃO
Primeira Avaliação - Apresentação de forma escrita e Oral (vídeo de 5 minutos) da atualização do Diagnóstico do Arquivo Público do
Estado

Segunda Avaliação - Apresentação Escrita e Oral (vídeo em 5 minutos) dos dados coletados e analisados sobre as legislações de
Arquivos Estaduais de outros estados brasileiros

Terceira Avaliação - Apresentação Oral e Escrita (em até 10 laudas)  dos dados coletados e analisados sobre a legislação de Arquivos
Estaduais de outros países.

Legenda:
MF: Média Final
MEE: Média dos Exercícios Escolares

Conforme RESOLUÇÃO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o mínimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequência e Média dos Exercícios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito vírgula zero) será considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realizá-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolução nº 020/2019, de
16/12/2019)
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BELLOTO, Heloísa. Arquivos permanentes: tratamento documental. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2007.
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