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PLANO DE ENSINO

EMAIL(S) rodolfoazevedo@ufam.edu.br

Horário e local de atendimento de
alunos

Horário das aulas PráticasHorário das aulas teóricas

Quarta-feira - 18:00/22:00
Quarta-feira - 16:00/18:00;google
meet

Endereço da Sala Virtual: (Classroom, Moodle ou outro)
Google Classroom

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Programa de descrição: objetivo e estrutura. Arranjo de documentos: princípios, regras de descrição e operação. Instrumentos de
pesquisa arquivística: guia, inventário, catálogo, repertório, edição de fontes primárias e índices. Normalização do processo de
descrição arquivística. Padronização internacional de descrição; ISAD (G) e ISAAR (CPF)

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Compreender as noções sobre arquivo permanente, identificação e sistemática do arranjo, o processo da
descrição documental, assim como identificar os fundamentos da organização e da representação da informação
através dos instrumentos de pesquisa
• Identificar a relação dos princípios arquivísticos com o arquivo permanente;
• Entender as atividades do arquivistas em relação ao arquivo permanente;
• Compreender a sistemática de arranjo;
• Identificar as normas de descrição;
• Conhecer e compreender os instrumentos de pesquisa

3.2 ESPECÍFICOS (se houver)

4. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO/CRONOGRAMA

12/01/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
Apresentação da Ementa (AULA SÍNCRONA
VIA MEET)

19/01/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

ARQUIVO PERMAENENTE E PRINCÍPIOS
ARQUIVÍSTICOS (AULA ASSÍNCRONA)
FICHAMENTO
REFERENCIA
Cap. 1 Da Administração à História: ciclo vital
dos documentos e fundo arquivístico. In.
BELLOTTO, Heloísa Liberalli. Arquivos
Permanentes: Tratamento documental. 4ª ed.
Rio de Janeiro: Editora FGV, 2006.

Datas Conteúdo
Aulas

Carga Tipo (T,P)*
Professor



19/01/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

DUCHEIN, Michael. O respeito aos fundos em
arquivística: princípios teóricos e problemas
práticos. Arquivo & Administração. Rio de
Janeiro, v. 10-14, n.1, 1986, p.14-53

26/01/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
ARQUIVO PERMAENENTE E PRINCÍPIOS
ARQUIVÍSTICOS (AULA SÍNCRONA VIA
MEET)

02/02/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

IDENTIFICAÇÃO DE FUNDO E SISTEMA DE
ARRANJO (AULA ASSÍNCRONA)
FICHAMENTO
REFERÊNCA
Cap. 7 Identificação de fundos; Cap. 8 Sistemas
de Arranjo. IN. BELLOTTO, Heloísa Liberalli.
Arquivos Permanentes: Tratamento
documental. 4ª ed. Rio de Janeiro: Editora FGV,
2006

09/02/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

ORDENAÇÃO INTERNA DOS FUNDOS,
DISPERSÃO E REINTEGRAÇAO DE FUNDO
(AULA ASSÍNCRONA) FICHAMENTO

REFERÊNCIA
Cap. 9 Ordenação interna dos Fundos; Cap 10
Dispersão e Reintegração de Fundo. IN.
BELLOTTO, Heloísa Liberalli. Arquivos
Permanentes: Tratamento documental. 4ª ed.
Rio de Janeiro: Editora FGV, 2006.

16/02/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
PRÁTICA DE ARRANJO / ENTREGA DO
TRABALHO QUADRO DE ARRANJO (AULA
SÍNCRONA VIA MEET)

23/02/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

ASPECTOS HISTÓRICOS E CONCEITUAIS
DA DESCRIÇÃO ARQUIVÍSTICA (AULA
ASSÍNCRONA) FICHAMENTO

REFERÊNCIA

FOX, Michael. Por que precisamos de normas.
Acervo: revista do Arquivo Nacional. v. 20 n. 1-2
(jan./dez. 2007). — Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2007

Cap. 11. O Sentido da descrição documental,
Cap. 12 O processo da descrição: a Norma Isad
(G)BELLOTTO, Heloísa Liberalli. Arquivos
Permanentes: Tratamento documental. 4ª ed.
Rio de Janeiro: Editora FGV, 2006.

02/03/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

CONTEXTUALIZAÇÃO HISTÓRICA,
IMPORTÂNCIA E CARACTERÍSTICAS DAS
NORMAS – PROF. LEANDRO AGUIAR (AULA
SÍNCRONA VIA MEET)

09/03/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

SEMINÁRIO (AULA SÍNCRONA VIA MEET)
APRESENTAÇÃO SEMINÁRIO – GRUPO Isad
(G)
APRESENTAÇÃO SEMINÁRIO– GRUPO
NOBRAD
APRESENTAÇÃO SEMINÁRIO – GRUPO
ISAAR (CPF)
APRESENTAÇÃO SEMINÁRIO – GRUPO ISDF
APRESENTAÇÃO SEMINÁRIO – GRUPO
ISDIAH



09/03/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

16/03/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
ELABORAÇÃO DE INSTRUMENTOS DE
PESQUISA – GUIA  E INVENTÁRIO (AULA
SÍNCRONA VIA MEET)

23/03/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 ATIVIDADE PRATICA (AULA ASSÍNCRONA)

30/03/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
ELABORAÇÃO DE INSTRUMENTOS DE
PESQUISA – CATÁLOGO ÍNDID E EDIÇÕES
DE FONTES (AULA SÍNCRONA VIA MEET)

06/04/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 ATIVIDADE PRATICA (AULA ASSÍNCRONA)

13/04/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4

ENTREGA DOS INSTRUMENTOS E
DISCUSSÃO SOBRE A ELEBORAÇÃO DOS
INSTRUMENTOS DE PESQUISA (AULA
SÍNCRONA VIA MEET)

20/04/2022 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 PROVA FINAL

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM
• Aula expositiva e dialogada;
• Textos selecionados que serão interpretados e discutidos;
• Recursos didáticos-pedagógicos: quadro, Datshow, vídeos;
• Debate sobre os temas abordados.

*Aula teórica ou prática
**Em caso de disciplinas compartilhadas

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAÇÃO
Instrumento individual, valendo de 0(zero) a 10(dez) pontos.
Instrumento individual, valendo de 0(zero) a 10(dez) pontos.
Trabalho Final, valendo de 0(zero) a 10(dez) pontos.

Legenda:
MF: Média Final
MEE: Média dos Exercícios Escolares

Conforme RESOLUÇÃO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o mínimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequência e Média dos Exercícios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito vírgula zero) será considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realizá-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolução nº 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BÁSICA (no máximo de 03 indicações)

BELLOTTO, Heloísa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. 4a Ed. São Paulo: Editora FGV, 2006.
BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). Câmara Técnica de Normalização de Descrição Arquivística (CTNDA).
NOBRADE: Norma Brasileira de Descrição Arquivística. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
DUCHEIN, Michael. O respeito aos fundos em arquivística: princípios teóricos e problemas práticos. Arquivo & Administração. Rio de
Janeiro, v. 10-14, n.1, 1986, p.14-53
FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo: revista do Arquivo Nacional. v. 20 n. 1-2 (jan./dez. 2007). — Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2007

7.2 COMPLEMENTAR (no máximo de 05 indicações)

BARROS, T. H. B. A construção discursiva em arquivística: uma análise do percurso histórico e conceitual da disciplina por meio dos
conceitos de classificação e descrição. 132f. Dissertação (Mestrado em Ciência da Informação) – Universidade Estadual Paulista,
Marília, 2010.
CUNNINGHAM, Adrian. O poder da proveniência na descrição arquivística: uma perspectiva sobre o desenvolvimento da segunda
edição da ISAAR (CPF). Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 77-92, jan/dez 2007.
CONRADO, Flávio Heleno. Arranjo, Descrição do Patrimônio Documental Arquivistico da Universidade Federal do Rio Grande do Sul.
Santa Maria (Programa de Pós-Graduação Profissionalizante em Patrimônio Cultural), 2014.
LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboração de instrumentos de pesquisa. São Paulo: Arquovo
do Estado, 2002. (Projeto Como Fazer, n° 6)
OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de. Descrição e pesquisa: reflexões em torno dos arquivos pessoais. Rio de Janeiro: Móbile, 2012. 171
p.
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