PODER EXECUTIVO N
MINISTERIO DA EDUCAGCAO N |
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS u},&}ﬂ

PLANO DE ENSINO

1. IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia PERIODO LETIVO: 2° Semestre - 2021  TURMA 1
DISCIPLINA GESTAO DE ARQUIVOS SIGLA: IHQ014

CARGA HORARIA 60 CREDITOS: 4

TEORICA: 60 PRATICA: PRE-REQUISITO:

PROFESSOR(ES):

MARCELO KOSAWA DA COSTA NOGUEIRA DE SIQUEIRA-Responsavel

EMAIL(S) mkosawa@ufam.edu.br

Horéario das aulas teéricas Horério das aulas Préaticas Horério e local de atendimento de

Quarta-feira - 18:00/22:00 alunos
Quarta-feira - 16:00/18:00;Sala do
Professor, e-mail institucional e sala
do google classroom.

Endereco da Sala Virtual: (Classroom, Moodle ou outro)
Cdbdigo da sala do Google Classroom: a5w4hvo

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Diretrizes para a gestao de arquivos: avaliacdo, marketing, programas culturais e educativos. Arquivos de instituicdes publicas,
privadas e do terceiro setor. Gestédo de recursos humanos, materiais e financeiros.

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Proporcionar aos estudantes condi¢des para a obtencédo de conhecimentos tedrico-pratico que os capacite para a dire¢do, supervisao
e coordenacéo das atividades de um sistema de arquivo

3.2 ESPECIFICOS (se houver)

4. CONTEUDO PROGRAMATICO/CRONOGRAMA

Aulas

Datas ) Contetido Professor
Carga Tipo (T,P)*
. Apresentacdo do Curso de Arquivologia e da  MARCELO KOSAWA DA COSTA
01/06/2022 4 Tedrica disciplina. NOGUEIRA DE SIQUEIRA
Apresentacdo do Plano de Curso. Conceitos
08/06/2022 4 Teérica  iniciais de Gestdo de Arquivos. Unidade | MARCELO KOSAWA DA COSTA

NOGUEIRA DE SIQUEIRA

Unidade | - Arquivos de Instituicdes Publica e
15/06/2022 4 Teodrica Privada, Gestao de recursos humanos,

materiais e financeiros.

Unidade |. Observacéo dos trabalhos

demonstrados na Reunido Brasileira de Ensino, MARCELO KOSAWA DA COSTA
Pesquisa e Extensao - REPARQ 2022. NOGUEIRA DE SIQUEIRA

MARCELO KOSAWA DA COSTA
NOGUEIRA DE SIQUEIRA

22/06/2022 4 Tedbrica

Unidade |. Discussao e analise dos textos da  MARCELO KOSAWA DA COSTA

29/06/2022 4 Teorica | idade nos féruns. NOGUEIRA DE SIQUEIRA



Unidade I. Instituicdo Arquivistica: objetivos, MARCELO KOSAWA DA COSTA

06/07/2022 4 Tedrica metas, geréncia. NOGUEIRA DE SIQUEIRA

13/07/2022 4 Teérica zr;itc:g’jz Ell.rér;itii;eigéo Arquivistica: objetivos, '\NASCRBSEII_F(QDAKSESQIV(\Q EDlg A(EOSTA
20/07/2022 4 Tedrica  Entrega da Atividade I. Valor: 10,0 pontos. '\Nﬂégﬁgll‘lg AKSESQIVSGSQEOSTA
ooz 4 Teawa  Avaiagho; Makeing b Diusao em Arquos. . MARCELO KOSAWADA COSTA
03/08/2022 4 Tedrica  Unidade Il. Avaliacéo. '\Nﬂégﬁgll‘lg AKSESQIVSGSQEOSTA
10/08/2022 4 Teérica Unidade II. Marketing e Difusdo em Arquivos. I\Nﬂégﬁgll_lz\c’)AKgESél\gﬁ é)lg /SOSTA
17/08/2022 4 Tedrica Unidade II. Marketing e Difusdo em Arquivos. '\NASESEII_ROAKDOESQIV(gG EDlé A(\:OSTA
24/08/2022 4 Tedérica  Atividade 2. Seminarios. Valor: 10,0 '\NASESEII‘S AKDOESQIV(\QIGSQEOSTA
31/08/2022 4 Tedrica Seminarios. Consideracdes finais da disciplina. '\NASESEII_ISAKDOESQIVSGEDIQACOSTA
14/09/2022 4 Tedrica Prova Final. MARCELO KOSAWA DA COSTA

NOGUEIRA DE SIQUEIRA

*Aula tedrica ou pratica
**Em caso de disciplinas compartilhadas

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM

Leitura e discussao de textos;

Trabalhos individuais e/ou grupos;

Exposicdo dialogada;

Uso de filmes, producéo audiovisual e palestras gravadas de eventos cientificos da area;
Demonstracéo de exemplos pertinentes ao conteudo.

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO

As avaliagfes serao divididas em 2 partes.
1° Exercicio de verificagdo de aprendizado da unidade I;
2° Exercicio de verificacdo de aprendizado da unidade II;

Nesse sentido, serdo 2 avaliagdes e mais a Prova Final, caso os alunos tenham a média dos exercicios inferior a 8,0 pontos.

Os exercicios das avalia¢des seréo:

- Trabalho escrito individual, no valor de 10,0 pontos, uma prova contendo perguntas sobre a Unidade | em que o(a) aluno deve
responder dissertando sobre os contetdos da Unidade 1.

- Trabalho escrito e apresentacao de seminario em grupos de no maximo 4 alunos, no valor de 10,0 pontos, apresentando a gestéo e
difusdo da informacgédo dos arquivos escolhidos, analisando com os conteldos apresentados na Unidade II.

Caso haja necessidade, havera a aplicacao da Prova Final, no valor de 10,0, contendo todos os conteddos da unidade, feita
individualmente.

MF = (MEEx2) + PF
Legenda: 3

MF: Média Final

MEE: Média dos Exercicios Escolares

Conforme RESOLUGAO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia e Média dos Exercicios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito virgula zero) sera considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realiza-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolugdo n°® 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BASICA (no méaximo de 03 indicagdes)

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; MACHADO, Helena Correa. Como implantar arquivos publicos municipais. Sdo Paulo: Imprensa
Oficial, 1999. (Projeto Como Fazer; 3).

CARVALHO, Elizabeth Ledo de; LONGO, Rose Mary Juliano. Informacao organica: recursos estratégicos para tomada de decisédo
pelos membros do Conselho de Administragédo da UEL. Informagéo & Sociedad. Paraiba, v. 7, n. 2, p. 113 — 133, jul.



/dez. 2002.
MATTAR, Eliana (Org.). Acesso & informagéo e politica de arquivos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2003.

7.2 COMPLEMENTAR (no maximo de 05 indicagGes)

LOPES, Luis Carlos. A Nova Administracdo na Modernizacdo Arquivistica. 22 ed. Brasilia: Projeto Editorial/ Annabel Lee, 2013.
OLIVEIRA, Daise Aparecida de. Gestao sistémica de documentos e informagdes municipais: modernizagdo da gestdo publica. Sdo
José dos Campos, 2003.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. Rio de Janeiro, FGV, 2004.

REZENDE, Ana P. de; SOUZA, Regina Coeli Hosken de. Em defesa da gestdo dos arquivos publicos municipais em tempos de
globalizac&o. Disponivel em http://jus2.uol.com.br/doutrina/texto.asp?id=489. Acesso em 14 nov. 2009.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 62 ed. Rio de Janeiro: FGV, 2006.
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