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1. IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia PERIODO LETIVO: 2° Semestre - 2022  TURMA 2
DISCIPLINA GESTAO DE DOCUMENTOS SIGLA: IHQ027

ARQUIVISTICOS
CARGA HORARIA 60 CREDITOS: 4
TEORICA: 60 PRATICA: PRE-REQUISITO:  'HQ025 - FUNDAMENTOS ARQUIVISTICOS
PROFESSOR(ES):

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA MAIA-Responsavel

EMAIL(S) hemmilys.maia@gmail.com

Horéario das aulas tedricas Horério das aulas Préaticas Horério e local de atendimento de
. . alunos
Quinta-feira - 18:00/22:00

Enderec¢o da Sala Virtual: (Classroom, Moodle ou outro)
https://classroom.google.com/c/NTkyNjl4NDMzMjEy?cjc=3netpge

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Teoria, métodos e técnicas necessarias ao tratamento de documentos/informag6es arquivisticas, da produgéo a destinagéo final.

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Capacitar os académicos quanto aos procedimentos de gestdo de documentos.

3.2 ESPECIFICOS (se houver)

4. CONTEUDO PROGRAMATICO/CRONOGRAMA

Aulas .
Datas ] Contetido Professor
Carga Tipo (T,P)*
- Apre;entggao da Ementa /Avaliacdes/ Dlnamlca|_|EMM”_YS KAROLINNE DE SOUSA

23/03/2023 4 Tedrica  da Disciplina. MAIA

UNIDADE 1 - GESTAO DE DOCUMENTOS:

Conceito e Origem -> Leitura e Fichamento (ver
30/03/2023 4 Tedrica  video de dicas de fichamento) do material e

.. MAIA
indicado.

UNIDADE 1 — GESTAO DE DOCUMENTOS:
06/04/2023 4 Tedrica  Conceito e Origem -> dialogos sobre o material
lido e dindmica avaliativa
UNIDADE 1 — GESTAO DE DOCUMENTOS:
13/04/2023 4 Teérica  Conceito e Origem -> didlogos sobre o material
lido e dindmica avaliativa
UNIDADE 2 — CICLO VITAL DOS
20/04/2023 4 Teérica DOCUMENTOS E A TEORIA DAS TRES HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA
IDADES - Leitura e Fichamento (ver video MAIA

MAIA

MAIA

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA



de dicas de fichamento) do material indicado  HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA

20/04/2023 4 Teodrica MAIA
UNIDADE 2 — CICLO VITAL DOS

27/04/2023 4 Tebrica DOCUMENTOS E A TEORIA DA_S T_RES HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA
IDADES - dialogos sobre o material lido e MAIA
dindmica avaliativa
UNIDADE 2 — CICLO VITAL DOS

04/05/2023 4 Tebrica DOCUMENIOS E A TEORIA DAS T.RES HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA
IDADES - didlogos sobre o material lido e MAIA

dinamica avaliativa

UNIDADE 3 — FUNCOES ARQUIVISTICAS ->
11/05/2023 4 Teérica  Leitura e Fichamento (ver video de dicas de

fichamento) do material indicado

UNIDADE 3 — FUNCOES ARQUIVISTICAS ->

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA
MAIA

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA

18/05/2023 4 Teérica  dialogos sobre o material lido e dinamica MAIA
avaliativa.
UNIDADE 3 — FUNCOES ARQUIVISTICAS ->

25/05/2023 4 Tedrica  didlogos sobre o material lido e dindmica ,\H/Ii'I\AAMILYS KAROLINNE DE SOUSA
avaliativa.

UNIDADE 4 — SEMELHANCAS, DIFERENCAS,
CORRELACOES? -> Gestdo de Documentos e
Gestéo da Informacéo / Ciclo Vital dos

01/06/2023 4 Tedrica  Documentos e Records Continuum -> Leitura e
Fichamento (ver video de dicas de fichamento)
do material indicado

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA
MAIA

UNIDADE 4 — SEMELHANCAS, DIFERENCAS,
CORRELACOES? -> Gestdo de Documentos e
Gestéo da Informacéo / Ciclo Vital dos

08/06/2023 4 Tedrica  Documentos e Records Continuum -> Leitura e
Fichamento (ver video de dicas de fichamento)
do material indicado

HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA
MAIA

UNIDADE 4 — SEMELHANCAS, DIFERENCAS,
CORRELACOES? -> Gestdo de Documentos e
Gestéo da Informacéo / Ciclo Vital dos HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA

15/06/2023 4 Teorica Documentos e Records Continuum -> didlogos MAIA

sobre o material lido e dindmica avaliativa.

UNIDADE 4 — SEMELHANCAS, DIFERENCAS,

CORRELACOES? -> Gestao de Documentos e
22/06/2023 4 Tedrica Gestéo da Informacéo / Clclo_ Vital dos 3 HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA

Documentos e Records Continuum -> dialogos MAIA

sobre o material lido e dindmica avaliativa.

. PROVA FINAL / ENCERRAMENTO DA HEMMILYS KAROLINNE DE SOUSA

29/06/2023 4 Tedrica DISCIPLINA MAIA

*Aula teérica ou pratica
**Em caso de disciplinas compartilhadas

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM

Aulas expositivas

Videos

Apresentacgao de atividade avaliativa

Dialogos sobre os temas abordados na aula através de textos elaborados pelos alunos

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

la Avaliacdo: Atividades Avaliativas. Valendo de O(zero) a 10,0 (dez) pontos;
2a Avaliagdo: Atividades Avaliativas. Valendo de 0(zero) a 10,0 (dez) pontos;
3a Avaliagdo: Prova Individual valendo de O(zero) a 10 (dez) pontos.

MF = (MEEx2) + PF
3




Legenda:
MF: Média Final
MEE: Média dos Exercicios Escolares

Conforme RESOLUGAO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia e Média dos Exercicios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito virgula zero) sera considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realiza-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolugdo n°® 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BASICA (no méaximo de 03 indicagdes)

INDOLFO, Ana Celeste. Gestdo de Documentos: Uma renovacao epistemolégica no universo da Arquivologia. Arquivistica.net
—www.arquivistica.net, Rio de janeiro, v.3, n.2, p. 28-60, jul./dez, 2007. http://www.brapci.inf.
br/_repositorio/2011/06/pdf_59336b505e_0003553.pdf

JARDIM, José Maria. O conceito e a pratica da gestdo de documentos. ACERVO. Rio de Janeiro, v.2 n. 2 p. 35-42, 1987.
RODRIGUES, Ana Mércia L. Uma anélise da Teoria dos Arquivos. (Dissertacdo de Mestrado em Ciéncia da Informacéo). Minas
Gerais: Escola de Ciéncia da Informag¢do — UFMG, 2004.

7.2 COMPLEMENTAR (ho maximo de 05 indicag¢6es)

AMORIM, Ricardo Gomes; CLARES, Cleide. Do protocolo ao arquivo: passo a passo; a tramitacdo de documentos do protocolo &
eliminacdo. Ribeirdo Preto: IBRAP, 2002.

Bernardes, leda Pimenta. Gestdo documental e direito de acesso: interfaces. Acervo, rio de janeiro, v. 28, n. 2, p. 164-179, jul./dez.
2015 - p. 179

DINGWALL, Glenn. Modelo do ciclo vital e modelo do continuum: uma visdo das concepg¢fes de organizagdo arquivistica desde o
periodo do pds-guerra. In: EASTEWOOD, Terry. MACNEIL (Org.). Correntes atuais do pensamento arquivistico. Belo Horizonte:
Editora UFMG, 2016. p. 205- 235.

Jardim, José Maria. Caminhos e perspectivas da gestdo de documentos em cenérios de transformacgdes. acervo, rio de janeiro, v. 28,
n. 2, p. 19-50, jul./dez. 2015

RODRIGUES, Ana Marcia L. A teoria dos arquivos e a gestdo de documentos. Belo Horizonte. Perspect. ciénc. inf, v.11 n.1, p. 102-
117, jan./abr. 2006. http://www.scielo.br/pdf/pci/v11nl/v11n1a09
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