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1. IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia PERIODO LETIVO: 2° Semestre - 2022 TURMA 1
DISCIPLINA PLANEJAMENTO DE UNIDADES DE SIGLA: IHQ007
INFORMACAO
CARGA HORARIA 60 CREDITOS: 4
TEORICA: 60 PRATICA: PRE-REQUISITO:
PROFESSOR(ES):

RAQUEL DINIZ BANDEIRA-Responsével

EMAIL(S)
Horéario das aulas tedricas Horério das aulas Préaticas Horério e local de atendimento de
Sexta-feira - 18:00/22:00 alunos
Sexta-feira - 16:00/18:00;Sala de
professor.

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Abordagem histdrico-conceitual do planejamento. Planejamento estratégico, tatico e operacional. Instrumentos: planos, programas e
projetos.

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Proporcionar aos alunos condi¢des para obtengdo de conhecimentos tedrico-praticos que os habilitem a aplicacéo dos principios e
técnicas do planejamento as praticas das unidades e servicos de informacéo.

3.2 ESPECIFICOS (se houver)

4. CONTEUDO PROGRAMATICO/CRONOGRAMA

Aulas .
Datas ] Contetido Professor
Carga Tipo (T,P)*

24/03/2023 4 Tedrica  Apresentacéo da disciplina. RAQUEL DINIZ BANDEIRA

31/03/2023 4 Teérica  -midade | - Definicdo de Planejamento e 0s o, ~e; pinjz BANDEIRA
Seus niveis.

07/04/2023 4 Teérica  Feriado. Leitura de textos. RAQUEL DINIZ BANDEIRA

14/04/2023 4 Teérica  veis de Planejamento: estrategico, tatico€ o, e piNiz BANDEIRA
operacional

21/04/2023 4 Teérica  Feriado - Leitura de textos. RAQUEL DINIZ BANDEIRA

28/04/2023 4 Tebrica | \anejamenta esiraiegico, metodos de RAQUEL DINIZ BANDEIRA
planejamento e o ciclo PDCA.

05/05/2023 4 Teorica Exercicio de fixacao RAQUEL DINIZ BANDEIRA

12/05/2023 4 Teérica  Snidade Il - Aplicagdo de ferramentas e RAQUEL DINIZ BANDEIRA
técnicas de gerenCIamentO.

19/05/2023 4 Tesrica  A\Nalise SWOT; Brainstorming; e fluxograma. . o,e1 piniz BANDEIRA

26/05/2023 4 Teorica Exercicio de fixagéo RAQUEL DINIZ BANDEIRA



Arquivista (Profissional da Informacgé&o) gestor.

02/06/2023 4 Tedrica RAQUEL DINIZ BANDEIRA

09/06/2023 4 Tedrica  Ponto facultativo - Leitura de textos RAQUEL DINIZ BANDEIRA

16/06/2023 4 Tedrica  Relato de experiéncias RAQUEL DINIZ BANDEIRA

23/06/2023 4 Teérica  Revisao Final da disciplina e entrega de RAQUEL DINIZ BANDEIRA
trabalhos.

30/06/2023 4 Tedrica  Trabalho Final. RAQUEL DINIZ BANDEIRA

*Aula tedrica ou pratica
**Em caso de disciplinas compartilhadas

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM

Metodologia:

— Aulas dialogadas e expositivas.

— Apreciacao e andlise de material audiovisual.

— Leitura e discusséo de textos selecionados.

— Estudos de caso.

— Exercicios de fixagao.

Recursos didatico-pedagogicos:

— Apresentacéo em Slides.

— Manuseio de textos em formato PDF.

Recursos virtuais:

— Plataforma digital Google Classroom para comunicagéo e disponibilizacdo de materiais destinados a fixacdo dos temas e ao
fomento de discussdes (textos selecionados);

— E-mail individual para comunicacgdo formal e/ou o que houver.

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO

Duas avaliag6es no valor de 10,0 pontos cada uma, além da prova final.

Avaliacéo 1 - Trabalho escrito sobre os contetidos da Unidade I.
Avaliacéo 2 - Trabalho escrito sobre os contetidos da Unidade II.

Prova Final - Trabalho escrito sobre os temas da disciplina.

MF = (MEEx2) + PF
Legenda: 3

MF: Média Final

MEE: Média dos Exercicios Escolares

Conforme RESOLUCAO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia e Média dos Exercicios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito virgula zero) sera considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realiza-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolugédo n°® 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BASICA (no méaximo de 03 indicagdes)

BERALDO, V. Como racionalizar e otimizar sistemas de arquivos. Sao Paulo: Associacao de Arquivistas de Sao Paulo: Arquivo do
Estado, 2000.

BERTALANFFY, Ludwig von. Teoria geral dos sistemas. 3. ed. Petrépolis, RJ.: Vozes, 1977.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; MACHADO, Helena Correa. Como implantar arquivos publicos municipais. Sdo Paulo: Arquivo do
Estado de S&o Paulo, 1999. (Projeto Como Fazer; 3).

7.2 COMPLEMENTAR (no méaximo de 05 indicagdes)

CHIAVENATO, I. Teoria geral da administra¢do. 7. ed. Sdo Paulo: Campus, 2003.

MINTZBERG, H. Criando organizagfes eficazes: estruturas em cinco configuracdes. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos, metodologia e praticas. 22. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2005.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 3. ed. Rio de Janeiro: FGV Editora, 2008.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 6. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2006.

TARAPANOFF, Kira (Org.). Inteligéncia, Informagédo e conhecimento. Brasilia: IBICT, Unesco, 2006.

TESSITORE, V. Como implantar centros de documentacdo. S&o Paulo: Arquivo de Estado/Imprensa Oficial do Estado, 2003.
(ProjetoComo Fazer; 9).

TSU, Sun. A arte da guerra: os treze capitulos originais. Sdo Paulo: Jardim dos Livros, 2007.

LELLIS, Jimmy de Almeida. Administragdo aplicada a arquivologia [livro eletrénico] : um "duo-elo" necessario neste novo mundo Pds-
Covid-19 / Jimmy Almeida Lellis, Anna Carla Silva de Queiroz. 1 ed. Jodo Pessoa, PB: Academia



Paraibana de Ciéncia da Administracado, 2021.

DATA DA APROVAGAO DO COLEGIADO DO CURSO: 06/02/2023

(/B

Assinatura

Documento assinado eletronicamente por RAQUEL DINIZ BANDEIRA, Docente, em 09/07/2023, as 11:31,
conforme horéario oficial de Manaus, com fundamento no art. 6°, 8 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de

2015.

Eletronica J

Assinatura
Eletronica )

Documento assinado eletronicamente por MARCELO KASAWA DA COSTA NOGUEIRA DE SIQUEIRA,
Coordenador(a) do colegiado do curso, em 09/07/2023, as 12:01, conforme horario oficial de Manaus, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento emitido em: 17/01/2024 as 17:40:50.
Cddigo de Autenticidade do Documento: 1128f1f48d

A autenticidade deste documento devera ser confirmada em:
http://ecampus.ufam.edu.br/ecampus/autenticacaoPermanente




