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1. IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia PERIODO LETIVO: 2° Semestre - 2023  TURMA 1
DISCIPLINA ARRANJO E DESCRICAO DE SIGLA: IHQ003
DOCUMENTOS
CARGA HORARIA 60 CREDITOS: 3
TEORICA: 30 PRATICA: 30 PRE-REQUISITO:
PROFESSOR(ES):

LEANDRO COELHO DE AGUIAR-Responsavel

EMAIL(S) leandroaguiar@ufam.edu.br

Horéario das aulas tedricas Horério das aulas Préaticas Horério e local de atendimento de
. lun
Quarta-feira - 14:00/18:00 alunos
Segunda-feira - 13:00/17:00;por
agendamento

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Arranjo de documentos: conceituagéo, historicidade, principios e pratica. Descricdo de documentos: conceituacao, historicidade,
principios e prética. Instrumentos de pesquisa em Arquivos: guias, inventarios, catalogos, repertorios, edigdo de fontes primarias e
indices. Normaliza¢do do processo de descrigdo arquivistica. Normas nacionais e internacionais de descricdo arquivistica. uso de
tecnologia na construcdo de instrumentos de arranjo e descrigdo arquivistica.

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Compreender o processo de arranjo e ordenag¢do dos documentos de arquivo, visando preparar a documentacdo de carater
permanente, assim como 0s processo e normas de descri¢cdo arquivistica.

3.2 ESPECIFICOS (se houver)

- Contextualizar os conceitos e a historicidade das praticas arquivisticas de arranjo e descrigdo, assim como da producao e
normatizacao dos instrumentos de pesquisa. - Capacitar os alunos na pratica de produgao de arranjos, de descri¢édo e de instrumentos
de pesquisa

4. CONTEUDO PROGRAMATICO/CRONOGRAMA

Datas Aulas i Contetido Professor
Carga Tipo (T,P)*
06/12/2023 4 pratica  /Presentagao do plano de curso e introdu¢do a | ¢\ e coELHO DE AGUIAR
tematica.
13/12/2023 4 Teorn LU COBUMERE ({Ea © MEtetiIdls) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
20/12/2023 4 Teérica  Arranjo documental (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
04/01/2024 4 Teérica  Arranjo documental (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
10/01/2024 4 Tedrica  Arranjo documental (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
17/01/2024 4 Tedrica  Arranjo documental (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
24/01/2024 4 Tedrica  Arranjo documental (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
31/01/2024 4 Teérica  Atividade Avaliativa LEANDRO COELHO DE AGUIAR
07/02/2024 4 Teérica  DESCrigao arquivistica (teoria e historicidade) | £\ 6 coELHO DE AGUIAR



21/02/2024 4 Tedrica  Descrigdo arquivistica (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
28/02/2024 4 Tedrica  Descri¢do arquivistica (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
06/03/2024 4 Tedrica  Descrigdo arquivistica (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
13/03/2024 4 Tedrica  Descrigdo arquivistica (pratica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
20/03/2024 4 Tedrica  Descricao arquivistica (préatica) LEANDRO COELHO DE AGUIAR
26/03/2024 4 Tedrica Atividade Avaliativa LEANDRO COELHO DE AGUIAR

*Aula tedrica ou pratica
*Em caso de disciplinas compartilhadas

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM

Os procedimentos de ensino e aprendizado sera dividido em duas partes. A primeira, envolvendo a reflexdo tedrica, com leitura prévia
dos textos e debates em sala de aula acerca das tematicas da disciplina. A segunda parte, com atividades praticas envolvendo as
acOes de producgdo de arranjo, descricdo e instrumentos de pesquisa.

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO

O procedimento de avaliagdo seguira as normativas da Ufam, consistindo em 3 notas: () participagcdo nos debates em sala de aula; (Il)
realizacao e entrega das atividades praticas e remotas; (lll) avaliagdo final que consiste na entrega de um memorial acerca da
participacdo na disciplina, assim como uma auto avaliagdo com justificativa.

MF = (MEEx2) + PF
Legenda: 3

MF: Média Final

MEE: Média dos Exercicios Escolares

Conforme RESOLUGCAO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia e Média dos Exercicios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito virgula zero) sera considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realiza-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolugdo n°® 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BASICA (no méximo de 03 indicagdes)

- BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. Sdo Paulo: T. A. Queiroz, 1991. - DUCHEIN, Michael.
O respeito aos fundos em arquivistica: principios teéricos e problemas praticos. Arquivo & Administragdo. Rio de Janeiro, 1986. -
BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). Camara Técnica de Normalizacao de Descricdo Arquivistica (CTNDA). -
NOBRADE: Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.

7.2 COMPLEMENTAR (no maximo de 05 indicagGes)

COMPLEMENTAR(no maximo de 05 indicacdes)

BARROQOS, T. H. B. A construcao discursiva em arquivistica: uma analise do percurso histérico e conceitual da disciplina por meio dos
conceitos de classificacdo e descricdo. 132f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da Informacao) — Universidade Estadual Paulista,
Marilia, 2010. CUNNINGHAM, Adrian. O poder da proveniéncia na descri¢cdo arquivistica: umaperspectiva sobre o desenvolvimento da
segunda edicao da ISAAR (CPF). Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 77-92, jan/dez 2007. CONRADO, Flavio Heleno. Arranjo,
Descricao do Patrimdnio Documental Arquivistico da Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Santa Maria (Programa de Pds
Graduacéao Profissionalizante em Patriménio Cultural), 2014. LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo:
elaboracdo de instrumentos de pesquisa. Sdo Paulo: Arquovo do Estado, 2002. (Projeto Como Fazer, n° 6) OLIVEIRA, Lucia Maria
Velloso de. Descricdo e pesquisa: reflexdes em torno dos arquivos pessoais. Rio de Janeiro: Mobile, 2012. 171 p.

DATA DA APROVAGAO DO COLEGIADO DO CURSO: 07/11/2023

Documento assinado eletronicamente por LEANDRO COELHO DE AGUIAR, Docente, em 30/10/2023, as
17:05, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de

Assinatura
L Eletronica ) Outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por LEANDRO COELHO DE AGUIAR, Coordenador(a) do colegiado
do curso, em 08/12/2023, as 16:28, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 6°, § 1°, do

; ’éfg{?gﬁ}’{; Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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