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Horário e local de atendimento de
alunos

Horário das aulas PráticasHorário das aulas teóricas

Segunda-feira - 14:00/18:00 Terça-feira - 14:00/16:00
Terça-feira - 16:00/18:00;Sala Prof.
Rodolfo Azevedo, Bloco André
Araujo, Segundo piso

Quinta-feira - 17:00/18:00;Sala Prof.
Rodolfo Azevedo, Bloco André
Araujo, Segundo piso

Endereço da Sala Virtual: (Classroom, Moodle ou outro)
https://classroom.google.com/c/NjM1MDU0NTMxMTc0?cjc=qqavfbr

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Teoria da Classificação. Princípios Arquivísticos voltados para Classificação. Legislação arquivística aplicada a Classificação.
Correlação entre a Classificação com as demais funções. Métodos de classificação: Estrutural, Funcional e Por assunto. Métodos de
ordenação e regras de alfabetação

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Proporcionar arcabouço teórico/metodológico referente as diferentes formas e especificidades que envolvem a elaboração de planos
de classificação; Conhecer os métodos de ordenação e alfabetação. Demonstrar as funções de classificação dentro de uma política de
gestão de documentos

3.2 ESPECÍFICOS (se houver)

4. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO/CRONOGRAMA

04/12/2023 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Apresentação da Ementa

05/12/2023 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2
Arquivística e organização da informação -
Johanna Smit -  Sesc Memórias – YouTube -
AULA ASSÍNCRONA

11/12/2023 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
APRESENTAÇÃO Classificação: origem e
desenvolvimento - AULA SÍNCRONA

12/12/2023 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2
Exercício prático em sala de aula - AULA
ASSÍNCRONA

18/12/2023 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
Classificação na Gestão Documental
(Discussão de texto)

Datas Conteúdo
Aulas

Carga Tipo (T,P)*
Professor



19/12/2023 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade de campo

08/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
Relações entre Classificação, Avaliação,
Arranjo e Descrição;

09/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade de campo

15/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
Classificação de documentos: Questões
Teóricas: Princípios da Classificação

16/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade Prática

22/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4
Classificação de documentos: Questões
Teóricas: Elementos da Classificação

23/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade Prática

29/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Método Funcional

30/01/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade prática

05/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Método Estrutural

06/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade prática

12/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Método Por Assunto

13/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Atividade prática

19/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Construção de um Plano de classificação

20/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Legislação referente a Classificação

26/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Plano de Classificação Pessoal

27/02/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Plano de Classificação Pessoal

04/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Plano de Classificação Pessoal

05/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Pesquisa de campo

11/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Exercício prático de ordenação

12/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOPrática4 Ordenação de documentos

18/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Ordenação de documentos

19/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica2 Regas de Alfabetação

25/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Exercício de Alfabetação

26/03/2024 RODOLFO ALMEIDA DE AZEVEDOTeórica4 Prova Final

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM
Aula expositiva e dialogada;
Textos selecionados que serão interpretados e discutidos;
Debate sobre os temas abordados

*Aula teórica ou prática
**Em caso de disciplinas compartilhadas

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAÇÃO
ATIVIDADE DISSERTATIVA - (0 A 10 PONTOS)
INSTRMENTO INDIVIDUAL - PLANO DE CLASSIFICAÇÃO PESSOAL (0 A 10 PONTOS)
TABALHO DE PESQUISA INDIVIDUAL (0 A 10 PONTOS)
PROVA FINAL - (0 A 10 PONTOS)



Legenda:
MF: Média Final
MEE: Média dos Exercícios Escolares

Conforme RESOLUÇÃO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o mínimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequência e Média dos Exercícios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito vírgula zero) será considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realizá-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolução nº 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BÁSICA (no máximo de 03 indicações)

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). Conselho Nacional de Arquivos. Classificação, temporalidade e destinação de documentos de
arquivo relativos as atividades-meio da administração. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional. 2001.
SCHELLENBERG, T. R. Arquivos Modernos: Princípios e Técnicas. 6 ed. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas, 2006.
SOUSA, Renato Tarciso Barbosa. Classificação em Arquivística: trajetória e apropriação de um conceito. 2004. 237f. Tese (Doutorado
em História Social).
Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências Humanas, Universidade de São Paulo, São Paulo, 2004.

7.2 COMPLEMENTAR (no máximo de 05 indicações)

EASTWOOD, Terry; MACNEIL, Heather. (Org.). Correntes atuais do pensamento arquivístico. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2016.
PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e prática. 2ª ed. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas, 1991.
SOUSA, Renato Tarciso Barbosa de. Os princípios da teoria da classificação e o processo de organização de documentos de arquivo.
Arquivo & Administração, v.6, n.1,
2007.
SOUSA, Renato Tarciso Barbosa; ARAÚJO JÚNIOR, Rogério Henrique. A Classificação e a taxonomia como instrumentos efetivos
para a recuperação da
informação arquivística. Ci. Inf., Brasília, DF, v. 42 n. 1, p.131-144 jan./abr., 2013.
MAIA, Hemmilys Karoline de Sousa; MALISIA, Marcelo; AZEVEDO, Rodolfo Almeida de. Desmembrando os planos de classificação
dos Estados Brasileiros. CONGRESSO
NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA - CNA, 8., 2018, João Pessoa. Anais eletrônicos... Revista Analisando em Ciência da Informação -
RACIn, João Pessoa, v. 6, n. especial,
p. 84-100, out. 2018
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